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Администрация Лебедевского сельского поселения

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 

  04 февраля 2022 г.   № 05
         с.Лебедевка
Об утверждении правил 
определения нормативных затрат 
на обеспечение функций 
Администрации Лебедевского сельского поселения
 Еткульского муниципального района

Челябинской области

включая подведомственные казенные учреждения  
 

  В соответствии с частью 5 статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013 г.  № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2014 г. № 1047 «Об общих требованиях к определению нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов»   постановляю:

1.Утвердить правила  определения нормативных затрат на обеспечение функций Администрации Лебедевского сельского поселения включая подведомственные казенные учреждения  согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Лебедевского сельского поселения                          Ю.С.Байтингер                            
УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением администрации Лебедевского сельского поселения

Еткульского муниципального района

Челябинской области

от 04.02.2022г. № 05
Правила

определения нормативных затрат на обеспечение функций администрации Лебедевского сельского поселения Еткульского муниципального района Челябинской области, включая подведомственные казенные учреждения  

I. Общие положения

1. Настоящие Правила определения нормативных затрат на обеспечение функций администрации Лебедевского сельского поселения Еткульского муниципального района Челябинской области, включая подведомственные казенные учреждения (далее – Правила определения нормативных затрат) устанавливают порядок определения нормативных затрат на обеспечение функций администрации Лебедевского сельского поселения Еткульского муниципального района Челябинской области, включая подведомственные казенные учреждения (далее – нормативные затраты).

2. Нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки, при обосновании и расчете начальной (максимальной) цены контракта в случаях установленных Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон), соответствующих органов местного самоуправления Еткульского муниципального района, главных распорядителей средств бюджета Еткульского муниципального района, а именно администрации  Лебедевского сельского поселения Еткульского муниципального района Челябинской области (далее – администрация Лебедевского сельского поселения), включая подведомственные казенные учреждения.

3. Нормативные затраты в части затрат на обеспечение функций казенных учреждений, которым в установленном порядке утверждено муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), определяются в порядке, установленном Бюджетным кодексом Российской Федерации для расчета нормативных затрат, применяемых при определении объема финансового обеспечения выполнения указанного муниципального задания.

4. Нормативные затраты, порядок определения которых не установлен настоящими Правилами определения нормативных затрат, определяются в порядке, устанавливаемом администрацией Лебедевского сельского поселения.

При утверждении нормативных затрат в отношении проведения текущего ремонта администрация Лебедевского сельского поселения учитывает его периодичность, предусмотренную подпунктом 5 пункта 29 настоящих Правил определения нормативных затрат.

При определении нормативных затрат администрация Лебедевского сельского поселения применяет национальные стандарты, технические регламенты, технические условия и иные документы, а также учитывает регулируемые цены (тарифы).

5. Расчет нормативных затрат производится по видам затрат, установленным пунктом 6, за исключением подпункта «б» Общих правил определения нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, определенных в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации наиболее значимых учреждений науки, образования, культуры и здравоохранения, включая соответственно территориальные органы и подведомственные казенные учреждения, а также Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорации по космической деятельности «Роскосмос» и подведомственных им организаций» утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2014 г. № 1047.
6. администрация Лебедевского сельского поселения утверждает нормативные затраты в соответствии с Правилами определения нормативных затрат, а также вносит изменения в нормативные затраты.

7. Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объема лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ, услуг, доведенных до администрации Лебедевского сельского поселения, включая подведомственные казенные учреждения, как получателей средств бюджета района в рамках исполнения местного бюджета, бюджетов государственных внебюджетных фондов Российской Федерации.

8. Администрация Лебедевского сельского поселения района при утверждении нормативных затрат в составе видов и соответствующих им групп нормативных затрат в дополнение к установленным подгруппам может устанавливать подгруппы затрат, не установленные настоящими Правилами определения нормативных затрат.

Для определения нормативных затрат в соответствии с Правилами определения нормативных затрат используются нормативы количества товаров, работ, услуг и нормативы цены товаров, работ, услуг в соответствии с приложениями к настоящим Правилам определения нормативных затрат.

9. Администрация Лебедевского сельского поселения разрабатывает и утверждает индивидуальные (установленные для каждого работника) и (или) коллективные (установленные для нескольких работников) формируемые по функциям или группам должностей (исходя из специфики функций и полномочий администрации Лебедевского сельского поселения, должностных обязанностей её работников) нормативы:

1) количества абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи;

2) цены услуг подвижной связи;

3) количества и цены услуг подвижной связи;

4) количества и цены транспортных услуг;

5) цены и количества принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;

6) цены и объема потребления расходных материалов для различных типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;

7) количества SIM-карт;

8) количества и цены планшетных компьютеров, ноутбуков, мониторов, системных блоков;

9) количества и цены носителей информации;

10) перечня периодических печатных изданий и справочной литературы;

11) количества и цены рабочих станций;

12) количества и цены мебели;

13) количества и цены канцелярских принадлежностей;

14) количества и цены хозяйственных товаров и принадлежностей;

15) количества и цены материальных запасов для нужд гражданской обороны;
16) количества и цены иных товаров и услуг.

10. Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на соответствующих балансах у администрации Лебедевского сельского поселения и подведомственных ей казенных учреждений.

11. В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются сроки их полезного использования в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.

12. Администрацией Лебедевского сельского поселения может быть установлена периодичность выполнения (оказания) работ (услуг), если такая периодичность в отношении соответствующих работ (услуг) не определена нормативными правовыми (правовыми) актами.

13. Значения нормативов цены и нормативов количества товаров, работ и услуг для руководителей казенных учреждений не могут превышать (если установлено верхнее предельное значение) или быть ниже (если установлено нижнее предельное значение) нормативов цены и нормативов количества соответствующих товаров, работ и услуг, предусмотренных настоящими Правилами определения нормативных затрат, для муниципального служащего, замещающего должность руководителя (заместителя руководителя) отраслевого (функционального) органа администрации Лебедевского сельского поселения, относящуюся к главной группе должностей муниципальной службы в соответствии с нормативным актом администрации Лебедевского сельского поселения.
14. Нормативные затраты подлежат размещению в единой информационной системе в сфере закупок.

15. При определении нормативных затрат используется показатель расчетной численности основных работников, не относящихся к сфере национальной безопасности, правоохранительной деятельности и обороны, определяется по формуле:
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- фактическая численность муниципальных служащих;
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- фактическая численность работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы;
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- фактическая численность работников, денежное содержание которых осуществляется в рамках системы оплаты труда, 

1,1 - коэффициент, который может быть использован на случай замещения вакантных должностей.

16. Показатель расчетной численности основных работников ([image: image11.png]


) для администрации Лебедевского сельского поселения, относящихся к сфере национальной безопасности, правоохранительной деятельности и обороны, определяется по формуле:
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где:
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- фактическая численность работников, являющихся военнослужащими;
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- фактическая численность работников, имеющих специальные звания.

17. В случае если полученное значение расчетной численности превышает значение предельной численности, при определении нормативных затрат используется значение предельной численности.

18. Норматив цены товаров, работ и услуг, устанавливаемый в формулах расчета, определяется с учетом положений статьи 22 Федерального закона.

II. Затраты на информационно-коммуникационные технологии

19. Затраты на услуги связи:

1) затраты на абонентскую плату ([image: image17.wmf]аб

З

) определяются по формуле:

[image: image18.wmf]n

абi абi абi аб

i=1

ЗQ  H  N

=´´

å

,

где:
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 - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее – абонентский номер для передачи голосовой информации) с i-й абонентской платой;
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 - ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации;
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 - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой;

2) затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений ([image: image22.wmf]пов

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом;
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 - продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по g-му тарифу;
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 - цена минуты разговора при местных телефонных соединениях по g-му тарифу;
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 - количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи по g-му тарифу;
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений, с i-м тарифом;
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 - продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу;
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 - цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях по i-му тарифу;
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 - количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи по i-му тарифу;
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для международных телефонных соединений, с j-м тарифом;
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 - продолжительность международных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по j-му тарифу;
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 - цена минуты разговора при международных телефонных соединениях по j-му тарифу;
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 - количество месяцев предоставления услуги международной телефонной связи по j-му тарифу;

3) затраты на оплату услуг подвижной связи ([image: image36.wmf]сот

З

) определяются по формуле:
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где:
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- количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи (далее – номер абонентской станции) по i-й должности в соответствии с нормативами, определяемыми администрацией Лебедевского сельского поселения в соответствии с пунктом 19 настоящих Правил определения нормативных затрат, с учетом нормативов обеспечения функций администрации Лебедевского сельского поселения, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение средств подвижной связи и услуг подвижной связи, предусмотренных приложением 1 к настоящим Правилам определения нормативных затрат (далее – нормативы затрат на приобретение средств связи);
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 - ежемесячная цена услуги подвижной связи в расчете на 1 номер сотовой абонентской станции i-й должности в соответствии с нормативами главных распорядителей средств бюджета района, определенными с учетом нормативов затрат на приобретение средств связи;
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 - количество месяцев предоставления услуги подвижной связи по i-й должности;

4) затраты на передачу данных с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет) и услуги интернет-провайдеров для планшетных компьютеров ([image: image41.wmf]ип

З

) определяются по формуле:

[image: image42.wmf]n

ипi ипi ипi ип

i=1

ЗQ  P  N

=´´

å

,

где:
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 - количество SIM-карт по i-й должности в соответствии с нормативами главных распорядителей средств бюджета района;
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 - ежемесячная цена в расчете на 1 SIM-карту по i-й должности;
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 - количество месяцев предоставления услуги передачи данных по i-й должности;

5) затраты на сеть Интернет и услуги интернет-провайдеров ([image: image46.wmf]и
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) определяются по формуле:
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где:
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 - количество каналов передачи данных сети Интернет с i-й пропускной способностью;

[image: image49.wmf]i 

и

P

 - месячная цена аренды канала передачи данных сети Интернет с i-й пропускной способностью;

[image: image50.wmf]i 

и

N

 - количество месяцев аренды канала передачи данных сети Интернет с i-й пропускной способностью;

6) затраты на оплату услуг по предоставлению цифровых потоков для коммутируемых телефонных соединений ([image: image51.wmf]цп

З

) определяются по формуле:

[image: image52.wmf]n
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,

где:

[image: image53.wmf]i 

цп

Q

 - количество организованных цифровых потоков с i-й абонентской платой;

[image: image54.wmf]i 

цп

P

 - ежемесячная i-я абонентская плата за цифровой поток;

[image: image55.wmf]i 

цп

N

 - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой;

7) затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий ([image: image56.wmf]пр

З

) определяются по формуле:

[image: image57.wmf]n
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,

где [image: image58.wmf]i 

пр

Р

 - цена по i-й иной услуге связи, определяемая по фактическим данным отчетного финансового года.

20. Затраты на содержание имущества:

1) при определении затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт, указанных в подпунктах 2 – 7 настоящего пункта, применяется перечень работ по техническому обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленный в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения таких работ;

2) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники ([image: image59.wmf]рвт

З

) определяются по формуле:

[image: image60.wmf]n
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,

где:

[image: image61.wmf]i 

рвт

Q

 - фактическое количество i-х вычислительной техники, но не более предельного количества i-х вычислительной техники;

[image: image62.wmf]i 

рвт

P

 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 i-ю вычислительную технику в год.

Предельное количество i-х вычислительной техники ([image: image63.wmf]i 

рвт предел

Q

) определяется с округлением до целого по формуле:

[image: image64.wmf]i

рвтпределоп
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 – для закрытого контура обработки информации,

[image: image65.wmf]i

рвтпределоп

Q= 

Ч

× 1

 – для открытого контура обработки информации,

где [image: image66.wmf]оп

Ч

 - расчетная численность основных работников, определяемых в соответствии с пунктами 15 – 17 настоящих Правил определения нормативных затрат; 

3) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт оборудования по обеспечению безопасности информации ([image: image67.wmf]сби

З

) определяются по формуле:

[image: image68.wmf]n
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,

где:

[image: image69.wmf]i 
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Q

 - количество единиц i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;

[image: image70.wmf]i 

сби

P

 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 единицы i-го оборудования в год;

4) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы телефонной связи (автоматизированных телефонных станций) ([image: image71.wmf]стс

З

) определяются по формуле:

[image: image72.wmf]n
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где:

[image: image73.wmf]i 

стс

Q

 - количество автоматизированных телефонных станций i-го вида;

[image: image74.wmf]i 

стс

P

 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 автоматизированной телефонной станции i-го вида в год;

5) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт локальных вычислительных сетей ([image: image75.wmf]лвс

З

) определяются по формуле:

[image: image76.wmf]n
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[image: image77.wmf]i 

лвс
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 - количество устройств локальных вычислительных сетей i-го вида;

[image: image78.wmf]i 

лвс

P

 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 устройства локальных вычислительных сетей i-го вида в год;

6) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем бесперебойного питания ([image: image79.wmf]сбп

З

) определяются по формуле:

[image: image80.wmf]n
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где:

[image: image81.wmf]i 
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 - количество модулей бесперебойного питания i-го вида;

[image: image82.wmf]i 
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P

 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 модуля бесперебойного питания i-го вида в год;

7) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов и иной оргтехники ([image: image83.wmf]рпм

З

) определяются по формуле:

[image: image84.wmf]n
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где:

[image: image85.wmf]i 
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 - количество i-х принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в соответствии с нормативами органов местного самоуправления;

[image: image86.wmf]i 

рпм

P

 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-х принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в год.

21. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества:

1) затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения ([image: image87.wmf]спо

З

) определяются по формуле:

[image: image88.wmf]спосспссип

ЗЗ + З

=

,

где:

[image: image89.wmf]сспс

З

 - затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем;

[image: image90.wmf]сип

З

 - затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения.

В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения;

2) затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем ([image: image91.wmf]сспс

З

) определяются по формуле:

[image: image92.wmf]n
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где:

[image: image93.wmf]i 
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 - цена сопровождения i-й справочно-правовой системы, определяемая согласно перечню работ по сопровождению справочно-правовых систем и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению справочно-правовых систем;

3) затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения ([image: image94.wmf]сип

З

) определяются по формуле:

[image: image95.wmf]km

сипg ипоj пнл

g=1j=1

ЗР + Р

=

åå

,

где:

[image: image96.wmf]g 
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 - цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем, определяемая согласно перечню работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения;

[image: image97.wmf]j 

пнл
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 - цена простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения на j-е программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем;

4) затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации ([image: image98.wmf]оби

З

), определяются по формуле:

[image: image99.wmf]обиатнп
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,

где:

[image: image100.wmf]ат

З

 - затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий;

[image: image101.wmf]нп

З

 - затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации;

5) затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий ([image: image102.wmf]ат

З

) определяются по формуле:

[image: image103.wmf]nm
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,

где:

[image: image104.wmf]i 

об

Q

 - количество аттестуемых i-х объектов (помещений);

[image: image105.wmf]i 

об

P

 - цена проведения аттестации 1 i-го объекта (помещения);

[image: image106.wmf]j 
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Q

 - количество единиц j-го оборудования (устройств), требующих проверки;

[image: image107.wmf]j 

ус

P

 - цена проведения проверки 1 единицы j-го оборудования (устройства);

6) затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации ([image: image108.wmf]нп

З

) определяются по формуле:

[image: image109.wmf]n
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где:

[image: image110.wmf]i 

нп

Q

 - количество приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на использование i-го программного обеспечения по защите информации;

[image: image111.wmf]i 
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 - цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование i-го программного обеспечения по защите информации;

7) затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования ([image: image112.wmf]м

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image115.png]


- количество i-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке;

[image: image116.wmf]i 

м

P

 - цена монтажа (установки), дооборудования и наладки 1 единицы i-го оборудования.

22. Затраты на приобретение основных средств:

1) затраты на приобретение рабочих станций([image: image117.wmf]рст

З

) определяются по формуле:
[image: image119.png]


,

где:

[image: image120.wmf]i 

рст предел

Q

 - количество рабочих станций по i-й должности, не превышающее предельное количество рабочих станций по i-й должности;

[image: image121.wmf]i 

рст

P

 - цена приобретения 1 рабочей станции по i-й должности.

Предельное количество рабочих станций по i-й должности ([image: image122.wmf]i 

рст предел

Q

) определяется по формуле:

[image: image123.wmf]i
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× 0,2

 – для закрытого контура обработки информации,

[image: image124.wmf]i

рвтпределоп
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× 1

 – для открытого контура обработки информации,

 где [image: image125.wmf]оп

Ч

 - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 15 – 17 настоящих Правил определения нормативных затрат.

2) затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image126.wmf]пм

З

) определяются по формуле:

[image: image128.png]


,

где:

[image: image130.png]


 - количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии с нормативами администрации Лебедевского сельского поселения;

[image: image131.wmf]i 
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 - цена 1 i-го типа принтера, многофункционального устройства, копировального аппарата и иной оргтехники в соответствии с нормативами администрации Лебедевского сельского поселения;

3) затраты на приобретение средств подвижной связи ([image: image132.wmf]прсот

З

) определяются по формуле:

[image: image133.wmf]n
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где:

[image: image134.wmf]i 
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Q

 - планируемое к приобретению количество средств подвижной связи по i-й должности в соответствии с нормативами администрации Лебедевского сельского поселения, определенными с учетом нормативов затрат на приобретение средств связи;

[image: image135.wmf]i 

прсот

P

 - стоимость 1 средства подвижной связи для i-й должности в соответствии с нормативами администрации Лебедевского сельского поселения, определенными с учетом нормативов затрат на обеспечение средствами связи;

4) затраты на приобретение планшетных компьютеров ([image: image136.wmf]прпк

З

) определяются по формуле:

[image: image137.wmf]n
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[image: image138.wmf]i 
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 - планируемое к приобретению количество планшетных компьютеров по i-й должности в соответствии с нормативами администрации Лебедевского сельского поселения ,
[image: image139.wmf]i 

прпк

P

- цена 1 планшетного компьютера по i-й должности в соответствии с нормативами администрации Лебедевского сельского поселения;

5) затраты на приобретение ноутбуков ([image: image141.png]


) определяются по формуле:

[image: image143.png]3epus = 2i=1 Qimpss X Pimpus



,

где:

[image: image145.png]Qirpus



 - количество ноутбуков по i-й должности в соответствии с нормативами администрации Лебедевского сельского поселения, применяемыми при расчете нормативных затрат на обеспечение ноутбуками;

[image: image147.png]i pu6



 - цена одного ноутбука по i-й должности в соответствии с нормативами администрации Лебедевского сельского поселения применяемыми при расчете нормативных затрат на обеспечение ноутбуками;

6) затраты на приобретение оборудования по обеспечению безопасности информации ([image: image148.wmf]обин

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image151.png]Q; otms



 - количество i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;

[image: image152.wmf]i 

обин

P

 - цена приобретаемого i-го оборудования по обеспечению безопасности информации.

23. Затраты на приобретение материальных запасов:

1) затраты на приобретение мониторов ([image: image153.wmf]мон

З

) определяются по формуле:
[image: image154.wmf]n
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где:

[image: image155.wmf]i 
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 - количество мониторов для i-й должности;

[image: image156.wmf]i 

мон

P

 - цена одного монитора для i-й должности;

2) затраты на приобретение системных блоков ([image: image157.wmf]сб

З

) определяются по формуле:

[image: image158.wmf]n
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,

где:

[image: image159.wmf]i 
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 - количество i-х системных блоков;

[image: image160.wmf]i 
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P

 - цена одного i-го системного блока;

3) затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники ([image: image161.wmf]двт

З

) определяются по формуле:

[image: image162.wmf]n
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где:

[image: image163.wmf]i 
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Q

- количество i-х запасных частей для вычислительной техники, которое определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года;

[image: image164.wmf]i 
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 - цена 1 единицы i-й запасной части для вычислительной техники;

4) затраты на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и оптических носителей информации ([image: image165.wmf]мн

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image167.wmf]i 
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 - количество носителей информации по i-й должности в соответствии с нормативами администрации Лебедевского сельского поселения
[image: image168.wmf]i 
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P

 - цена 1 единицы носителя информации по i-й должности в соответствии с нормативами администрации Лебедевского сельского поселения;

5) затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники ([image: image169.wmf]дсо

З

) определяются по формуле:

[image: image170.wmf]дсормзп

ЗЗ + З

=

,

где:

[image: image171.wmf]рм

З

 - затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;

[image: image172.wmf]зп

З

 - затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;

6) затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники ([image: image173.wmf]рм

З

) определяются по формуле:

[image: image174.wmf]n
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где:

[image: image175.wmf]i 
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Q

 - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии с нормативами администрации Лебедевского сельского поселения;

[image: image176.wmf]i 
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 - норматив потребления расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии с нормативами администрации Лебедевского сельского поселения;

[image: image177.wmf]i 

рм

Р

 - цена расходного материала для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии с нормативами администрации Лебедевского сельского поселения;

7) затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники ([image: image178.wmf]зп

З

) определяются по формуле:

[image: image179.wmf]n
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где:

[image: image180.wmf]i 
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 - количество i-х запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;

[image: image181.wmf]i 

зп

Р

 - цена 1 единицы i-й запасной части;

8) затраты на приобретение материальных запасов по обеспечению безопасности информации ([image: image182.wmf]мби

З

) определяются по формуле:

[image: image183.wmf]n

мбиi мбиi мби

i=1

ЗQ  Р

=´

å

,

где:

[image: image184.wmf]i 
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 - количество i-го материального запаса;

[image: image185.wmf]i 

мби

Р

 - цена 1 единицы i-го материального запаса.

III. Прочие затраты

24. Затраты на услуги связи, не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии:

1) затраты на услуги связи ([image: image186.wmf]ахз

усв

З

) определяются по формуле:

[image: image187.wmf]ахз
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,

где:

[image: image188.wmf]п

З

 - затраты на оплату услуг почтовой связи;

[image: image189.wmf]cc

З

 - затраты на оплату услуг специальной связи;

2) затраты на оплату услуг почтовой связи ([image: image190.wmf]п

З

) определяются по формуле:

[image: image191.wmf]n
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где:

[image: image192.wmf]i 
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Q

 - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год;

[image: image193.wmf]i 
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Р

 - цена 1 i-го почтового отправления;

3) затраты на оплату услуг специальной связи ([image: image194.wmf]cc

З

) определяются по формуле:

[image: image195.wmf]cc
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где:

[image: image196.wmf]сс

Q

 - планируемое количество листов (пакетов) исходящей информации в год;

[image: image197.wmf]сс

Р

 - цена 1 листа (пакета) исходящей информации, отправляемой по каналам специальной связи.

25. Затраты на транспортные услуги:

1) затраты по договору об оказании услуг перевозки (транспортировки) грузов ([image: image198.wmf]дг

З

) определяются по формуле:
[image: image199.wmf]n
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где:

[image: image200.wmf]i 
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 - количество i-х услуг перевозки (транспортировки) грузов;

[image: image201.wmf]i 
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Р

 - цена 1 i-й услуги перевозки (транспортировки) груза;

2) затраты на оплату услуг аренды транспортных средств ([image: image202.wmf]аут

З

) определяются по формуле:

[image: image203.wmf]n
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где:

[image: image204.wmf]i 
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 - количество i-х транспортных средств. 
[image: image205.wmf]i 
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 - цена аренды i-го транспортного средства в месяц;

[image: image206.wmf]i 
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 - планируемое количество месяцев аренды i-го транспортного средства;

3) затраты на оплату разовых услуг пассажирских перевозок при проведении выездных мероприятий ([image: image207.wmf]пп

З

) определяются по формуле:

[image: image208.wmf]n
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где:

[image: image209.wmf]i 
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 - количество к приобретению i-х разовых услуг пассажирских перевозок;

[image: image210.wmf]i 
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 - среднее количество часов аренды транспортного средства по i-й разовой услуге;

[image: image211.wmf]i 
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P

 - цена 1 часа аренды транспортного средства по i-й разовой услуге;

4) затраты на оплату проезда работника к месту нахождения учебного заведения и обратно ([image: image212.wmf]тру

З

) определяются по формуле:

[image: image213.wmf]n
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где:

[image: image214.wmf]i 
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 - количество работников, имеющих право на компенсацию расходов, по i-му направлению;

[image: image215.wmf]i 
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P

 - цена проезда к месту нахождения учебного заведения по i-му направлению.

26. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями:

1) затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями ([image: image216.wmf]кр

З

), определяются по формуле:

[image: image217.wmf]крпроезднайм
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,

где:

[image: image218.wmf]проезд

З

 - затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно;

[image: image219.wmf]найм

З

 - затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования;

2) затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно ([image: image220.wmf]проезд

З

) определяются по формуле:

[image: image221.wmf]n
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где:

[image: image222.wmf]i 
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 - количество командированных работников по i-му направлению командирования с учетом показателей утвержденных планов служебных командировок;

[image: image223.wmf]i 

проезд

P

 - цена проезда по i-му направлению командирования с учетом требований, утвержденных правовыми актами администрации Лебедевского сельского поселения и подведомственных ей организаций;
3) затраты по договору на наем жилого помещения на период командирования ([image: image224.wmf]найм

З

) определяются по формуле:

[image: image225.wmf]n
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где:

[image: image226.wmf]i 
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 - количество командированных работников по i-му направлению командирования с учетом показателей утвержденных планов служебных командировок;

[image: image227.wmf]i 

найм

P

 - цена найма жилого помещения в сутки по i-му направлению командирования с учетом требований, утвержденных правовыми актами администрации Лебедевского сельского поселения и подведомственных ей организаций;
[image: image228.wmf]i 
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N

 - количество суток нахождения в командировке по i-му направлению командирования.

27. Затраты на коммунальные услуги:

1) затраты на коммунальные услуги ([image: image229.wmf]ком

З

) определяются по формуле:

[image: image230.wmf]комгсэстсгвхввнск
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,

где:

[image: image231.wmf]гс
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 - затраты на газоснабжение и иные виды топлива;

[image: image232.wmf]эс

З

 - затраты на электроснабжение;

[image: image233.wmf]тс

З

 - затраты на теплоснабжение;

[image: image234.wmf]гв

З

 - затраты на горячее водоснабжение;

[image: image235.wmf]хв

З

 - затраты на холодное водоснабжение и водоотведение;

[image: image236.wmf]внск

З

 - затраты на оплату услуг лиц, привлекаемых на основании гражданско-правовых договоров (далее - внештатный сотрудник) ;

2) затраты на газоснабжение и иные виды топлива ([image: image237.wmf]гс

З

) определяются по формуле:

[image: image238.wmf]n
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где:

[image: image239.wmf]i 
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 - расчетная потребность в i-м виде топлива (газе и ином виде топлива);

[image: image240.wmf]i 

гс

Т

 - тариф на i-й вид топлива, утвержденный в установленном порядке органом государственного регулирования тарифов (далее - регулируемый тариф) (если тарифы на соответствующий вид топлива подлежат государственному регулированию);

[image: image241.wmf]i 

гс

k

 - поправочный коэффициент, учитывающий затраты на транспортировку i-го вида топлива;

3) затраты на электроснабжение ([image: image242.wmf]эс

З

) определяются по формуле:

[image: image243.wmf]n
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где:

[image: image244.wmf]i 
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Т

 - i-й регулируемый тариф на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа);

[image: image245.wmf]i 

эс

П

 - расчетная потребность электроэнергии в год по i-му тарифу (цене) на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа);

4) затраты на теплоснабжение ([image: image246.wmf]тс

З

) определяются по формуле:

[image: image247.wmf]тстоплтс
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,

где:

[image: image248.wmf]топл

П

 - расчетная потребность в теплоэнергии на отопление зданий, помещений и сооружений;

[image: image249.wmf]тс

Т

 - регулируемый тариф на теплоснабжение;

5) затраты на горячее водоснабжение ([image: image250.wmf]гв

З

) определяются по формуле:

[image: image251.wmf]гвгвгв
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где:

[image: image252.wmf]гв

П

 - расчетная потребность в горячей воде;

[image: image253.wmf]гв

Т

 - регулируемый тариф на горячее водоснабжение.

6) затраты на холодное водоснабжение и водоотведение ([image: image254.wmf]хв

З

) определяются по формуле:

[image: image255.wmf]хвхвхввово

ЗП  Т + П  Т

=´´

,

где:

[image: image256.wmf]хв

П

 - расчетная потребность в холодном водоснабжении;

[image: image257.wmf]хв

Т

 - регулируемый тариф на холодное водоснабжение;

[image: image258.wmf]во

П

 - расчетная потребность в водоотведении;

[image: image259.wmf]во

Т

 - регулируемый тариф на водоотведение;

7) затраты на оплату услуг внештатных сотрудников ([image: image260.wmf]внск

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image262.wmf]i 
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 - планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника по i-й должности;

[image: image263.wmf]i 
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Р

 - стоимость 1 месяца работы внештатного сотрудника по i-й должности;

[image: image264.wmf]i 
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t

 - процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.

Расчет затрат на оплату услуг внештатных сотрудников может быть произведен при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного сотрудника в штатном расписании.

К указанным затратам относятся затраты по договорам гражданско-правового характера, предметом которых является оказание физическим лицом коммунальных услуг (договорам гражданско-правового характера, заключенным с кочегарами, сезонными истопниками и др.).

28. Затраты на аренду помещений и оборудования:

1) затраты на аренду помещений ([image: image265.wmf]ап

З

) определяются по формуле:

[image: image266.wmf]n
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где:

[image: image267.wmf]i 
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 - численность работников, размещаемых на i-й арендуемой площади;

S - площадь, установленная с учетом постановление Правительства Российской Федерации от 05.01.1998 г. № 3 «О порядке закрепления и использования находящихся в федеральной собственности административных зданий, строений и нежилых помещений»;

[image: image268.wmf]i 
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P

 - цена ежемесячной аренды за 1 кв. метр i-й арендуемой площади;

[image: image269.wmf]i 
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 - планируемое количество месяцев аренды i-й арендуемой площади;

2) затраты на аренду помещения (зала) для проведения совещания ([image: image270.wmf]акз

З

) (за исключением помещений, арендуемых в соответствии с подпунктом 1 настоящего пункта) определяются по формуле:
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где:

[image: image272.wmf]i 
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 - планируемое количество суток аренды i-го помещения (зала);

[image: image273.wmf]i 

акз

P

 - цена аренды i-го помещения (зала) в сутки;

3) затраты на аренду оборудования для проведения совещания ([image: image274.wmf]аоб

З

)(за исключением оборудования, арендуемого в соответствии с подпунктом 4 настоящего пункта) определяются по формуле:
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где:

[image: image276.wmf]i 
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 - количество арендуемого i-го оборудования;

[image: image277.wmf]i 
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 - количество дней аренды i-го оборудования;

[image: image278.wmf]i 
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 - количество часов аренды в день i-го оборудования;

[image: image279.wmf]i 
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 - цена 1 часа аренды i-го оборудования;

4) затраты на оплату услуг по предоставлению мультимедийного оборудования для обеспечения деятельности федеральных государственных органов (З мл об) определяются по формуле:

[image: image281.png]


,

где: 

[image: image283.png]Qi 1ex 08



 - количество i-х комплектов мультимедийного оборудования в соответствии с нормативами администрации Лебедевского сельского поселения;

[image: image285.png]Pioir s



 - цена услуги по предоставлению одного i-го комплекта мультимедийного оборудования в месяц в соответствии с нормативами администрации Лебедевского сельского поселения;

[image: image287.png]


 - планируемое количество месяцев пользования i-м комплектом мультимедийного оборудования.

29. Затраты на содержание имущества, не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии:

1) затраты на содержание и техническое обслуживание помещений ([image: image288.wmf]сп

З

) определяются по формуле:
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[image: image290.wmf]ос

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации;

[image: image291.wmf]тр

З

 - затраты на проведение текущего ремонта помещения;

[image: image292.wmf]эз

З

 - затраты на содержание прилегающей территории;

[image: image293.wmf]аутп

З

 - затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения;

[image: image294.wmf]тбо

З

 - затраты на вывоз твердых бытовых отходов;

[image: image295.wmf]л

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт лифтов;

[image: image296.wmf]внсв

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции хозяйственно-питьевого и противопожарного водоснабжения;

[image: image297.wmf]внсп

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции пожаротушения;

[image: image298.wmf]итп

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт индивидуального теплового пункта, в том числе на подготовку отопительной системы к зимнему сезону;

[image: image299.wmf]аэз

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения).

Такие затраты не подлежат отдельному расчету, если они включены в общую стоимость комплексных услуг управляющей компании;

2) затраты на закупку услуг управляющей компании ([image: image300.wmf]ук

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image302.wmf]i 
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 - объем i-й услуги управляющей компании;

[image: image303.wmf]i 
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P

 - цена i-й услуги управляющей компании в месяц;

[image: image304.wmf]i 
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 - планируемое количество месяцев использования i-й услуги управляющей компании;

3) в формулах для расчета затрат, указанных в подпунктах 5, 7, 10-12 настоящего пункта, значение показателя площади помещений должно находиться в пределах нормативов площадей, установленных с учетом СНиП 31-05-2003 «Общественные здания административного назначения» введенных в деятельности постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 23.06.2003 № 108;

4) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации ([image: image305.wmf]ос

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image307.wmf]i 
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 - количество i-х обслуживаемых устройств в составе системы охранно-тревожной сигнализации;

[image: image308.wmf]i 
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P

 - цена обслуживания 1 i-го устройства;

5) затраты на проведение текущего ремонта помещения ([image: image309.wmf]тр

З

) определяются исходя из установленной федеральным государственным органом нормы проведения ремонта, но не чаще 1 раза в 3 года, с учетом требований Положения об организации и проведении реконструкции, ремонта и технического обслуживания жилых зданий, объектов коммунального и социально-культурного назначения ВСН 58-88(р), утвержденного приказом Государственного комитета по архитектуре и градостроительству при Госстрое СССР от 23.11.1988 г. № 312, по формуле:
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где:

[image: image311.wmf]i 
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 - площадь i-го здания, планируемая к проведению текущего ремонта;

[image: image312.wmf]i 
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P

 - цена текущего ремонта 1 кв. метра площади i-го здания;

6) затраты на содержание прилегающей территории ([image: image313.wmf]эз

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - площадь закрепленной i-й прилегающей территории;

[image: image316.wmf]i 
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 - цена содержания i-й прилегающей территории в месяц в расчете на 1 кв. метр площади;

[image: image317.wmf]i 
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 - планируемое количество месяцев содержания i-й прилегающей территории в очередном финансовом году;

7) затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения ([image: image318.wmf]аутп

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image320.wmf]i 

аутп

S

 - площадь в i-м помещении, в отношении которой планируется заключение договора (контракта) на обслуживание и уборку;

[image: image321.wmf]i 
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 - цена услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц;

[image: image322.wmf]i 
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 - количество месяцев использования услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц;

8) затраты на вывоз твердых бытовых отходов ([image: image323.wmf]тбо

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image325.wmf]тбо

Q

 - количество куб. метров твердых бытовых отходов в год;

[image: image326.wmf]тбо

Р

 - цена вывоза 1 куб. метра твердых бытовых отходов;

9) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции хозяйственно-питьевого и противопожарного водоснабжения ([image: image327.wmf]внсв

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image329.wmf]внсв
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 - площадь административных помещений, водоснабжение которых осуществляется с использованием обслуживаемой водонапорной станции хозяйственно-питьевого и противопожарного водоснабжения;

[image: image330.wmf]внсв

Р

 - цена технического обслуживания и текущего ремонта водонапорной насосной станции хозяйственно-питьевого и противопожарного водоснабжения в расчете на 1 кв. метр площади соответствующего административного помещения;

10) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции пожаротушения ([image: image331.wmf]внсп

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - площадь административных помещений, для обслуживания которых предназначена водонапорная насосная станция пожаротушения;

[image: image334.wmf]внсп

Р

 - цена технического обслуживания и текущего ремонта водонапорной насосной станции пожаротушения в расчете на 1 кв. метр площади соответствующего административного помещения;

11) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт индивидуального теплового пункта, в том числе на подготовку отопительной системы к зимнему сезону ([image: image335.wmf]итп

З

), определяются по формуле:
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где:

[image: image337.wmf]итп
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 - площадь административных помещений, для отопления которых используется индивидуальный тепловой пункт;

[image: image338.wmf]итп

Р

 - цена технического обслуживания и текущего ремонта индивидуального теплового пункта в расчете на 1 кв. метр площади соответствующих административных помещений;

12) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения) ([image: image339.wmf]аэз

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - стоимость технического обслуживания и текущего ремонта i-го электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения);

[image: image342.wmf]i 
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Q

 - количество i-го оборудования;

13) затраты на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств ([image: image344.png]


) определяются по формуле:

[image: image346.png]


,

где: [image: image348.png]


- количество i-го транспортного средства;

[image: image350.png]


 - стоимость технического обслуживания и ремонта i-го транспортного средства, которая определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года;

14) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт бытового оборудования определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году;

15) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт иного оборудования - дизельных генераторных установок, систем газового пожаротушения, систем кондиционирования и вентиляции, систем пожарной сигнализации, систем контроля и управления доступом, систем автоматического диспетчерского управления, систем видеонаблюдения ([image: image351.wmf]ио

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image353.wmf]дгу
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 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт дизельных генераторных установок;

[image: image354.wmf]сгп

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы газового пожаротушения;

[image: image355.wmf]скив

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции;

[image: image356.wmf]спс

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем пожарной сигнализации;

[image: image357.wmf]скуд

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем контроля и управления доступом;

[image: image358.wmf]саду

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем автоматического диспетчерского управления;

[image: image359.wmf]свн

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем видеонаблюдения;

16) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт дизельных генераторных установок ([image: image360.wmf]дгу

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - количество i-х дизельных генераторных установок;
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-й дизельной генераторной установки в год;

17) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы газового пожаротушения ([image: image364.wmf]сгп

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - количество i-х датчиков системы газового пожаротушения;
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-го датчика системы газового пожаротушения в год;

18) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции ([image: image368.wmf]скив

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - количество i-х установок кондиционирования и элементов систем вентиляции;

[image: image371.wmf]i 
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-й установки кондиционирования и элементов вентиляции;

19) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем пожарной сигнализации ([image: image372.wmf]спс

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - количество i-х извещателей пожарной сигнализации;

[image: image375.wmf]i 
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-го извещателя в год;

20) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем контроля и управления доступом ([image: image376.wmf]скуд

З

) определяются по формуле:
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 - количество i-х устройств в составе систем контроля и управления доступом;
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 - цена технического обслуживания и текущего ремонта 1 i-го устройства в составе систем контроля и управления доступом в год;

21) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем автоматического диспетчерского управления ([image: image380.wmf]саду

З

) определяются по формуле:
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 - количество обслуживаемых i-х устройств в составе систем автоматического диспетчерского управления;
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-го устройства в составе систем автоматического диспетчерского управления в год;

22) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем видеонаблюдения ([image: image384.wmf]свн

З

) определяются по формуле:
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 - количество обслуживаемых i-х устройств в составе систем видеонаблюдения;
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-го устройства в составе систем видеонаблюдения в год;

23) затраты на оплату услуг внештатных сотрудников ([image: image388.wmf]внси

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника в g-й должности;
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 - стоимость 1 месяца работы внештатного сотрудника в g-й должности;

[image: image392.wmf]g 
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 - процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.

Расчет затрат на оплату услуг внештатных сотрудников может быть произведен при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного сотрудника в штатном расписании.

К указанным затратам относятся затраты по договорам гражданско-правового характера, предметом которых является оказание физическим лицом услуг, связанных с содержанием имущества (за исключением коммунальных услуг).

30. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями, а также к затратам на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудования, содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии:

1) затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий ([image: image393.wmf]т

З

), определяются по формуле:

[image: image394.wmf]тжиу

ЗЗ + З

=

,

где:

[image: image395.wmf]ж

З

 - затраты на приобретение спецжурналов;

[image: image396.wmf]иу

З

 - затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение иных периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания;

2) затраты на оплату услуг по предоставлению покопийной печати (З пп) определяются по формуле:

[image: image398.png]


,

где: 

[image: image400.png]


 - цена услуги покопийной печати 1 страницы i-го типа в соответствии с нормативами главных распорядителей средств бюджета района;

[image: image402.png]


 - количество отпечатанных страниц i-го типа;

3) затраты на приобретение специальных журналов и бланков строгой отчетности ([image: image404.png]


 ) определяются по формуле:

[image: image406.png]3., =2".Q..XP,_XQ. XP.



,

где:

[image: image407.wmf]i 

ж

Q

 - количество приобретаемых i-х специальных журналов;

[image: image408.wmf]i

ж

Р

 - цена 1 i-го специального журнала;

[image: image410.png]


 - количество приобретаемых бланков строгой отчетности;

[image: image412.png]


- цена 1 бланка строгой отчетности;

4) затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания ([image: image413.wmf]иу

З

), определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году;

5) затраты на оплату услуг внештатных сотрудников ([image: image414.wmf]внсп

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image416.wmf]j 
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М

 - планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника в j-й должности;

[image: image417.wmf]j 
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Р

 - цена 1 месяца работы внештатного сотрудника в j-й должности;

[image: image418.wmf]j 

внсп

t

 - процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.

Расчет затрат на оплату услуг внештатных сотрудников может быть произведен при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного сотрудника в штатном расписании.

К указанным затратам относятся затраты по договорам гражданско-правового характера, предметом которых является оказание физическим лицом работ и услуг, не относящихся к коммунальным услугам и услугам, связанным с содержанием имущества;

6) затраты на проведение предрейсового и послерейсового осмотра водителей транспортных средств ([image: image419.wmf]осм

З

) определяются по формуле:
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осмводвод

N

ЗQ  Р  

1,2

=´´

,

где:

[image: image421.wmf]вод

Q

 - количество водителей;

[image: image422.wmf]вод

Р

 - цена проведения 1 предрейсового и послерейсового осмотра;

[image: image423.wmf]вод

N

 - количество рабочих дней в году;

1,2 - поправочный коэффициент, учитывающий неявки на работу по причинам, установленным трудовым законодательством Российской Федерации (отпуск, больничный лист);

7) затраты на проведение диспансеризации работников ([image: image424.wmf]дисп

З

) определяются по формуле:

[image: image425.wmf]диспдиспдисп
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,

где:

[image: image426.wmf]дисп

Ч

 - численность работников, подлежащих диспансеризации;

[image: image427.wmf]дисп

Р

 - цена проведения диспансеризации в расчете на 1 работника;

8) затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования ([image: image428.wmf]мдн

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image430.wmf]g 
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 - количество g-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке;

[image: image431.wmf]g 
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Р

 - цена монтажа (установки), дооборудования и наладки g-го оборудования;

9) затраты на оплату услуг вневедомственной охраны определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году;

10) затраты на приобретение страховых полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств в отношении каждого транспортного средства определяются как произведение предельного размера базовой ставки страхового тарифа по каждому транспортному средству и коэффициентов страховых тарифов в соответствии с порядком применения страховщиками страховых тарифов по обязательному страхованию при определении страховой премии по договору обязательного страхования, установленным Центральным банком Российской Федерации в соответствии со статьей 8 Федерального закона «Об обязательном страховании гражданской ответственности владельцев транспортных средств»;

11) затраты на оплату труда независимых экспертов ([image: image432.wmf]нэ

З

) определяются по формуле:

[image: image434.png]des X Qua X S X (1 + k)




,

где:

[image: image435.wmf]чз

Q

 - количество часов заседаний аттестационных и конкурсных комиссий, комиссий по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов;

[image: image436.wmf]нэ

Q

 - количество независимых экспертов, включенных в аттестационные и конкурсные комиссии, комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов;

[image: image437.wmf]нэ

S

 - ставка почасовой оплаты труда независимых экспертов;

[image: image438.wmf]стр

k

 - процентная ставка страхового взноса в государственные внебюджетные фонды при оплате труда независимых экспертов на основании гражданско-правовых договоров.

31. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии:

1) затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии ([image: image439.wmf]ахз

ос

З

), определяются по формуле:
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где:

[image: image441.wmf]ам

З

 - затраты на приобретение транспортных средств;

[image: image442.wmf]пмеб

З

 - затраты на приобретение мебели;

[image: image443.wmf]ск

З

 - затраты на приобретение систем кондиционирования;

2) затраты на приобретение транспортных средств ([image: image444.wmf]ам

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image446.wmf]i 
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 - количество i-х транспортных средств в соответствии с нормативами главных распорядителей средств бюджета района с учетом нормативов на приобретение служебного легкового автотранспорта, установленных приложением 2 к настоящим Правилам определения нормативных затрат;

[image: image447.wmf]i 

ам

Р

 - цена приобретения i-го транспортного средства в соответствии с нормативами главных распорядителей средств бюджета района с учетом нормативов на приобретение служебного легкового автотранспорта, установленных приложением 2 к настоящим Правилам определения нормативных затрат;

3) затраты на приобретение мебели ([image: image448.wmf]пмеб

З

) определяются по формуле:

[image: image449.wmf]n
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где:

[image: image450.wmf]i 
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 - количество i-х предметов мебели в соответствии с нормативами главных распорядителей средств бюджета район, установленных в соответствии с приложением 2 к Правилам определения требований к закупаемым главными распорядителями средств бюджета района, подведомственными им казенными учреждениями, бюджетными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), утвержденным постановлением администрации Еткульского муниципального района от 30.09.2016 г. № 337;

[image: image451.wmf]i 
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 - цена i-го предмета мебели в соответствии с нормативами главных распорядителей средств бюджета района;

4) затраты на приобретение систем кондиционирования ([image: image452.wmf]ск

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image454.wmf]i c
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 - количество i-х систем кондиционирования;

[image: image455.wmf]i c

Р

 - цена 1-й системы кондиционирования.

32. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии:

1) затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии ([image: image456.wmf]ахз

мз

З

), определяются по формуле:
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где:

[image: image458.wmf]бл

З

 - затраты на приобретение бланочной  и иной типографской продукции;

[image: image459.wmf]канц

З

 - затраты на приобретение канцелярских принадлежностей;

[image: image460.wmf]хп

З

 - затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей;

[image: image461.wmf]гсм

З

 - затраты на приобретение горюче-смазочных материалов;

[image: image462.wmf]зпа

З

 - затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств;

[image: image463.wmf]мзго

З

 - затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны;

2) затраты на приобретение бланочной продукции ([image: image464.wmf]бл

З

) определяются по формуле:

[image: image465.wmf]nm
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где:

[image: image466.wmf]i 
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 - количество бланочной продукции;

[image: image467.wmf]i 
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 - цена 1 бланка по i-му тиражу;

[image: image468.wmf]j 
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 - количество прочей продукции, изготовляемой типографией;

[image: image469.wmf]j 
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 - цена 1 единицы прочей продукции, изготовляемой типографией, по j-му тиражу;

3) затраты на приобретение канцелярских принадлежностей ([image: image470.wmf]канц

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image472.wmf]i 

канц

N

 - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами главных распорядителей средств бюджета района в расчете на основного работника;

[image: image473.wmf]оп

Ч

 - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 15 – 17 настоящих Правил определения нормативных затрат;

[image: image474.wmf]i 
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Р

 - цена i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами главных распорядителей средств бюджета района;

4) затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей ([image: image475.wmf]хп

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image477.wmf]i 
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 - цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей в соответствии с нормативами главных распорядителей средств бюджета района;

[image: image478.wmf]i 
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 - количество i-го хозяйственного товара и принадлежности в соответствии с нормативами главных распорядителей средств бюджета района;

5) затраты на приобретение горюче-смазочных материалов ([image: image479.wmf]гсм

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image481.wmf]i 
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 - норма расхода топлива на 100 километров пробега i-го транспортного средства согласно методическим рекомендациям «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», введенным в действие распоряжением Министерства транспорта Российской Федерации от 14.03.2008 № АМ-23-р;
[image: image482.wmf]i 
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 - цена 1 литра горюче-смазочного материала по i-му транспортному средству;

[image: image483.wmf]i 
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 - километраж использования i-го транспортного средства в очередном финансовом году;

6) затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году с учетом нормативов обеспечения функций главных распорядителей средств бюджета района, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, установленных приложением 2 к настоящим Правилам определения нормативных затрат;

7) затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны ([image: image484.wmf]мзго

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - цена i-й единицы материальных запасов для нужд гражданской обороны в соответствии с нормативами главных распорядителей средств бюджета района;

[image: image487.wmf]i 
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 - количество i-го материального запаса для нужд гражданской обороны из расчета на 1 работника в год в соответствии с нормативами главных распорядителей средств бюджета района;

[image: image488.wmf]оп
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 - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 15 – 17 настоящих Правил определения нормативных затрат.

IV. Затраты на капитальный ремонт муниципального имущества

33. Затраты на капитальный ремонт муниципального имущества определяются на основании затрат, связанных со строительными работами, и затрат на разработку проектной документации.

34. Затраты на строительные работы, осуществляемые в рамках капитального ремонта, определяются на основании сводного сметного расчета стоимости строительства, разработанного в соответствии с методиками и нормативами (государственными элементными сметными нормами) строительных работ и специальных строительных работ, утвержденными федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства.

35. Затраты на разработку проектной документации определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона и с законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности.

V. Затраты на финансовое обеспечение строительства, реконструкции (в том числе с элементами реставрации), технического перевооружения объектов

капитального строительства или приобретение объектов недвижимого имущества

36. Затраты на финансовое обеспечение строительства, реконструкции (в том числе с элементами реставрации), технического перевооружения объектов капитального строительства определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона и с законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности.

37. Затраты на приобретение объектов недвижимого имущества определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона и с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность в Российской Федерации.

VI. Затраты на дополнительное профессиональное образование

38. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации ([image: image489.wmf]дпо

З

) определяются по формуле:
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 - количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования;

[image: image492.wmf]i 
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 - цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования.

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением администрации 
Лебедевского сельского поселения

Еткульского муниципального района

Челябинской области

от 04.02.2022г. № 05
Нормативы

обеспечения функций администраций Лебедевского сельского поселения Еткульского муниципального района, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение

средств подвижной связи и услуг подвижной связи

	№

п/п
	Количество средств подвижной связи
	Цена приобретения средств связи <*>
	Расходы на услуги связи
	Группа должностей

	1
	Не более 1 единицы в расчете на главу администрации
	не более 15 тыс. рублей включительно за 1 единицу в расчете на должностное лицо
	ежемесячные расходы не более 4 тыс. рублей  включительно в расчете на должностное лицо
	группы и функции должностей приводятся в соответствии с Уставом администрации Лебедевского сельского поселения Еткульского муниципального района

	2
	Не более 1 единицы в расчете на муниципального служащего, замещающего должность высшей группы должностей
	не более 10 тыс. рублей включительно за 1 единицу в расчете на муниципального служащего, замещающего должность высшей группы должностей
	ежемесячные расходы не более 2 тыс. рублей  включительно в расчете на муниципального служащего, замещающего должность высшей группы должностей
	группы и функции должностей приводятся в соответствии с Уставом администрации Лебедевского сельского поселения Еткульского муниципального района

	3
	Не более 1 единицы в расчете на муниципального служащего, замещающего должности главной и ведущей группы должностей
	не более 5 тыс. рублей включительно за 1 единицу в расчете на муниципального служащего, замещающего должности главной и ведущей группы должностей
	ежемесячные расходы не более 0,5 тыс. рублей в расчете на муниципального служащего, замещающего должности главной и ведущей группы должностей
	группы и функции должностей приводятся в соответствии с Уставом администрации Лебедевского сельского поселения Еткульского муниципального района


--------------------------------

<*> Периодичность приобретения средств связи определяется максимальным сроком полезного использования и составляет 5 лет.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение планшетных компьютеров, ноутбуков, компьютеров персональных настольных, рабочих станций вывода, принтеров, сканеров, многофункциональных устройств

	№
п/п
	Наименование
	Количество
	Цена приобретения, руб.
	Расходы на приобретение расходных материалов, руб.
	Расходы на приобретение запасных частей, руб.
	Категория должностей

	 AUTONUM  
	Планшетный компьютер
	не более 1 единицы на 1 штатную единицу
	
	
	
	

	
	
	
	не более 30000 включительно за 1 единицу
	—
	ежегодные расходы не более 20000 включительно в расчете на гражданского служащего
	«руководитель»

группы и функции должностей приводятся в соответствии с Уставом администрации Лебедевского сельского поселения Еткульского муниципального района

	 AUTONUM  
	Ноутбук
	не более 1 единицы на 1 штатную единицу
	
	
	
	

	
	
	
	не более 40000 включительно за 1 единицу
	—
	ежегодные расходы не более 20000 включительно 
	«руководитель»

группы и функции должностей приводятся в соответствии с Уставом администрации Лебедевского сельского поселения Еткульского муниципального района

	 AUTONUM  
	компьютеры персональные настольные, рабочие станции вывода
	не более 1 единицы на 1 штатную единицу
	
	
	
	

	
	
	
	не более 55000 включительно за 1 единицу
	—
	ежегодные расходы не более 20000 включительно
	«руководитель»

группы и функции должностей приводятся в соответствии с Уставом администрации Лебедевского сельского поселения Еткульского муниципального района

	 AUTONUM  
	Принтеры
	не более 1 единицы на 1 штатную единицу
	не более 40000 включительно за 1 единицу
	ежегодные расходы не более 8000 включительно 
	ежегодные расходы не более 6000 включительно 
	«руководитель»

группы и функции должностей приводятся в соответствии с Уставом администрации Лебедевского сельского поселения Еткульского муниципального района

	 AUTONUM  
	Сканеры
	не более 1 единицы на 1 штатную единицу
	не более 20000 включительно за 1 единицу
	—
	ежегодные расходы не более 6000 включительно 
	«руководитель»

группы и функции должностей приводятся в соответствии с Уставом администрации Лебедевского сельского поселения Еткульского муниципального района

	 AUTONUM  
	Многофункциональные устройства
	не более 1 единицы на 5 штатных единиц
	не более 70000 включительно за 1 единицу
	ежегодные расходы не более 8000 включительно в расчете на гражданского служащего
	ежегодные расходы не более 6000 включительно в расчете на гражданского служащего
	государственные должности Челябинской области;

должности категории «руководитель» высшей группы должностей;

должности категории «руководитель» главной группы должностей;

помощники (советники) высшей, главной групп должностей;

должности категории «специалисты» главной, ведущей, старшей групп должностей;

должности категории «обеспечивающие специалисты» старшей, младшей групп должностей;

должности, не относящиеся к должностям государственной гражданской службы


Периодичность приобретения планшетных компьютеров, ноутбуков, компьютеров персональных настольных, рабочих станций вывода, принтеров, сканеров, многофункциональных устройств определяется максимальным сроком полезного использования и составляет 5 лет.
Нормативы, применяемые при расчете количества и цены на приобретение носителей  информации

	№ п/п
	Наименование
	Срок эксплуатации в годах
	Количество
	Цена приобретения за 1 единицу, руб.
	Категория должностей

	1
	ЭлектронныеUSB-ключи
	5
	По 1 единице в расчете для каждой программы, требующей наличия ключа электронной подписи и количества лиц, имеющих право подписи
	Не более 4000 за 1 единицу
	лица, имеющие право подписи

	2
	носитель (CDR, DVD)
	5
	не более 300 единиц на все структурные подразделения
	 Не более 4 000 включительно за 100 шт.


	все категории должностей

	3
	Флеш-накопитель
	5
	не более 100 единиц на все структурные подразделения

	Не более 460 за 1 единицу
	все категории должностей



Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение расходных материалов для различных типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники

	№

п/п
	Наименование товара
	Расчетная потребность в год, 

комплектов
	Предельная стоимость, руб.
	Категория должностей

	1.
	Комплект картриджей, тонеров для черно-белого принтера
	не более четырех на одно устройство
	 Не более 17100 включительно 

за комплект
	все категории должностей


	2.
	Комплект картриджей, тонеров для черно-белого принтера повышенной производительности
	не более четырех на одно устройство
	 Не более 30000 включительно 

за комплект
	все категории должностей



Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение канцелярских принадлежностей 

	№

п/п
	Наименование товара
	Храктеристики товара
	Ед.

измер.
	Кол-во
	Цена, руб

	1
	Антистеплер


	Корпус изготовлен из пластика, рабочая поверхность из прочного металла. для скоб: 10, 24/6.
	шт.
	2
	Не более 40

	2
	Блок для записей


	Блок для записей из белых не проклеенных листов бумаги. 

Размер: длина 90 мм, ширина 90 мм, высота 90 мм. Плотность бумаги 80 г/м2.
	шт.
	5
	Не более 80

	3
	Блок для записей 


	Блок для записей разных цветов. Листы не проклеены..

Размер: длина 90 мм, ширина 90 мм, высота 90 мм. Плотность бумаги 80 г/м2.
	шт.
	4
	Не более 100

	4
	Блок клейкий


	Блок для заметок квадратной формы с клейким краем. Блоки разных цветов, пастельных оттенков. Размеры: длина 76 мм, ширина 75 мм.

Количество листов в блоке: 100.
	шт.
	4
	Не более 30

	5
	Блокнот 


	Вертикальный, формат А5. 

Плотность листов 65 г/м2. Количество листов: 60.
	шт.
	2
	Не более 40

	6
	Блокнот 


	Вертикальный, формат А6. Плотность листов 65 г/м2. Количество листов: 60.
	шт.
	2
	Не более 35

	7
	Бокс для бумаги


	Бокс для блоков бумаги выполнен из пластика.

Размеры:  длина 90 мм, ширина 90 мм, высота 90 мм.
	шт.
	10
	Не более 35

	8
	Жидкость корректирующая


	Быстросохнущая корректирующая жидкость с кисточкой и шариком, на спиртовой основе. Белый корректирующий, не желтеет. Объем 20 мл.
	шт.
	3
	 Не более 40

	9
	Зажим для бумаг


	Канцелярский зажим предназначен для скрепления большого количества бумаги. Изготовлен из металла. 

Размер: 41 мм.
	шт.
	10
	Не более 10

	10
	Зажим для бумаг


	Канцелярский зажим предназначен для скрепления большого количества бумаги. Изготовлен из металла, не ржавеет.

Размер: 25  мм.
	шт.
	10
	Не более 5

	11
	Закладки клейкие


	Набор самоклеящихся пластиковых закладок, клеевой край которых предназначен для многократного переклеивания. Размер одной закладки: ширина 12 мм, длина 44 мм.
	          упак.
	5
	Не более 65

	12
	Карандаш с ластиком


	Карандаш чернографитный заточенный, средней твердости (НВ). 
	шт.
	5
	Не более 15

	13
	Клей


	Клей ПВА. Предназначен для склеивания бумаги, картона, дерева. Вес 85 г.
	шт.
	4
	Не более 25

	14
	Клейкая лента


	Прозрачная бесцветная клейкая лента.

Ширина 48 мм, толщина 40 мкм, намотка 50 м.
	шт.
	2
	Не более 40

	15
	Карандаш клеящий


	Предназначен для склеивания бумаги, картона, фотографий. Вес 15 г.
	шт.
	3
	Не более 35

	16
	Книга учёта


	Формат А4, вертикальный. Плотность листов 60 г/м2. Количество листов: 144.
	шт.
	2
	 Не более 135

	17
	Книга учёта


	Формат А4, вертикальный. Обложка жёсткая, обтянута однотонным бумвинилом неяркого цвета. Листы белые, офсет, скреплены методом сшивки, в линейку, без разлиновки на колонки.  Плотность листов 60 г/м2. Количество листов: 144.
	шт.
	2
	Не более 140

	18
	Книга регистрации документов


	Формат А4, вертикальный. Плотность листов 60 г/м2. Количество листов: 96.
	шт.
	1
	Не более 120

	19
	Ластик


	Длина 57 мм , ширина 20 мм.
	шт.
	2
	Не более 20

	20
	Линейка


	Изготовлена из пластика, не прозрачная. Длина 30 см.
	шт.
	2
	Не более 30

	21
	Маркер-выделитель текста


	Маркер-выделитель текста 
	шт.
	3
	Не более 40

	22
	Маркер перманентный


	Для письма на любых поверхностях. 
	шт.
	2
	Не более 30

	23
	Папка  архивная (короб)


	Формат А4

Ширина корешка 100 мм.
	шт.
	10
	Не более 120

	24
	Папка архивная (короб)


	Формат А4

Ширина корешка 80 мм.
	шт.
	10
	Не более 90

	25
	Папка архивная (короб)


	Формат А4, изготовлена из прочного картона, покрытие из однотонного бумвинила. Имеет жесткую конструкцию. Две завязки.

Ширина корешка 120 мм.
	шт.
	5
	Не более 140

	26
	Папка на кольцах


	Формат А4. Изготовлена из однотонного пластика неярких цветов. На двух круглых кольцах. 

Толщина пластика 0,7 мм. Ширина корешка 40 мм.
	шт.
	4
	 Не более 70

	27
	Папка-регистратор


	Формат А4. 

 Ширина корешка: 70 мм.
	шт.
	5
	 Не более 130

	28
	Папка-регистратор


	Формат А4. Внутри арочный механизм с ручкой и прижимом для крепления бумаг. Ширина корешка: 50 мм.
	шт.
	5
	Не более 130

	29
	Папка с завязками


	Формат А4, выполнена из белого мелованного картона, с двумя завязками.

Плотность картона 370 г/м2.
	шт.
	20
	Не более 20

	30
	Папка с резинками


	Формат А4. Толщина пластика 0,5 мм.
	шт.
	2
	Не более 50

	31
	Папка-конверт с кнопкой


	Формат А4. Толщина пленки 180 мкм.
	шт.
	2
	 Не более 30

	32
	Папка с зажимом


	Формат А4. Толщина пластика 0,55 мм.
	шт.
	3
	Не более 50

	33
	Папка уголок


	Формат А4. Одно отделение. Толщина полипропилена 180 мкм.
	шт.
	10
	 Не более 7

	34
	Ручка шариковая


	Пластиковый корпус, металлический наконечник. С мягким резиновым (не пластиковым и т.д.) упором для пальцев на корпусе. Толщина линии письма 0,7 мм.
	шт.
	6
	Не более 20

	35
	Ручка гелевая


	Пластиковый корпус, металлический наконечник. С мягким резиновым (не пластиковым и т.д.) упором для пальцев на корпусе.Толщина линии письма 0,5 мм.
	шт.
	2
	Не более 20

	36
	Скоросшиватель


	Формат А4. Плотность картона 370 г/м2.
	шт.
	20
	Не более 10

	37
	Скоросшиватель 


	Формат А4. Толщина пластика: верхний прозрачный матовый лист –120 мкм, нижний однотонный цветной лист –180 мкм.
	шт.
	10
	Не более 10

	38
	Скобы для степлера 


	Скобы для степлера № 10 Количество штук в упаковке: 1000.
	упак.
	5
	Не более 10

	39
	Скобы для степлера 


	Скобы для степлера № 24/6 .

Количество штук в упаковке: 1000.
	упак.
	3
	Не более 20

	40
	Скрепки 


	Скрепки канцелярские малые овальные, изготовлены из стали. Длина 28 мм. В упаковке 100 шт.
	упак.
	5
	Не более 15

	41
	Скрепки 


	Скрепки канцелярские большие овальные, изготовлены из металла.

Длина 50 мм. В упаковке 100 шт.
	упак.
	2
	Не более 60

	42
	Скрепочница


	Емкость из прозрачного пластика со съемной крышкой для хранения скрепок. Крышка снабжена магнитом.
	шт.
	2
	Не более 50

	43
	Тетрадь


	Формат А4. Количество листов: 120. Плотность листов 65 г/м2.
	шт.
	1
	Не более 135

	43
	Точилка


	Ручная, одинарная металлическая без контейнера, со стальным лезвием. Диаметр входного отверстия 9 мм.
	шт.
	2
	 Не более 20

	42
	Файл-вкладыш 


	Файл-вкладыш изготовлен из полипропиленовой бесцветной плёнки. Формат А4 вертикальный. Гладкая поверхность. Толщина пленки 35 мкм.
	шт.
	200
	Не более 2

	43
	Бумага ф. А4 
	Категория качества А;

плотность 80 г/м2;   

белизна по CIE 161 %;

яркость ISO 98 %;

непрозрачность 93%;

шероховатость 200 мл/мин;

толщина 106 мкм;

в пачке 500 листов.
	   пач.
	30
	Не более 400
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